
Como  anexar  documentação  no  processo  como
usuário externo

Passo 1:  Solicite  a  criação de  seu usuário  externo no  Site
www.angra.rj.gov.br/sei

http://www.angra.rj.gov.br/sei


Passo 2: Entre no Sistema com suas credenciais de acesso,
através do portal www.angra.rj.gov.br/sei

http://www.angra.rj.gov.br/sei


Passo  3:  Entre  no  link  “Peticionamento”  e  depois  em
“Intercorrente”.

Passo 4: Insira o número do processo ao qual deseja inserir 
o(s) documento(s) e pressione o botão “Validar”:

* Os processos seguem o formato "SEI-0000-00000000". Isto é, começam com as letras "SEI",
seguidas por um hífen, o ano com 4 dígitos, outro hífen e, por fim, um número com 8 dígitos.



Passo 5: Pressione o botão “Adicionar”.

Passo 6: Na sessão “Documentos”, escolha o arquivo a ser 
anexado, pressionando o botão “Escolher arquivo”.



ATENÇÃO: NÃO É PERMITIDO PELO SISTEMA O ENVIO DE
ARQUIVOS  COM  CARACTÉRES  ESPECIAIS  NO  TÍTULO,
COMO EXEMPLO ABAIXO:

Passo 7: Preencha as informações sobre o documento que 
está anexando e depois pressione o botão “Adicionar”.



Tipo de Documento → Escolha preferencialmente a opção “Anexo”.
Complemento do Tipo de Documento → Insira um título ou descrição breve do documento.
Nível de Acesso → Pode ser Público ou Restrito, a depender do tipo de informação que conste no
documento a ser anexado.
Formato → Nato-digital ou Digitalizado, a depender do tipo de documento a ser anexado.

Passo 8: Pressione o botão “Peticionar”.

Passo 9: Selecione o Cargo/Função mais adequado, insira sua
senha e pressione o Botão “Assinar”.



Se houver dificuldade em relação ao Cargo/Função, selecione a opção “Cidadão”.

Se houver alguma outra dificuldade de aspecto técnico, ou seja, referente à operação do sistema, o
usuário pode entrar em contato através do e-mail sei@angra.rj.gov.br 

mailto:sei@angra.rj.gov.br
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