Como anexar documentacdo no processo como
usuario externo

Passo 1: Solicite a criacao de seu usuario externo no Site
www.angra.rj.gov.br/sei
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Passo 2: Entre no Sistema com suas credenciais de acesso,
através do portal www.angra.rj.gov.br/sei
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Passo 3: Entre no link “Peticionamento” e depois em
“Intercorrente”.
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Passo 4: Insira o niumero do processo ao qual deseja inserir
o(s) documento(s) e pressione o botao “Validar”:
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* Os processos seguem o formato "SEI-0000-00000000". Isto é, comecam com as letras "SEI",
seguidas por um hifen, o ano com 4 digitos, outro hifen e, por fim, um nimero com 8 digitos.



Passo 5: Pressione o botao “Adicionar”.
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Passo 6: Na sessao “Documentos”, escolha o arquivo a ser
anexado, pressionando o botao “Escolher arquivo”.
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Passo 7: Preencha as informac6es sobre o documento que
esta anexando e depois pressione o botao “Adicionar”.
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Tipo de Documento — Escolha preferencialmente a opcdo “Anexo”.

Complemento do Tipo de Documento — Insira um titulo ou descrigcao breve do documento.

Nivel de Acesso — Pode ser Publico ou Restrito, a depender do tipo de informacdo que conste no
documento a ser anexado.

Formato — Nato-digital ou Digitalizado, a depender do tipo de documento a ser anexado.

Passo 8: Pressione o botao “Peticionar”.

Vv sel :Sistema Eletrénico de Inform= X Sl Sistema Eletrénico de Informac X | Sell Sistema Eletrénico de Informac X

<« > C 5 angrassei.rj.gov.br/sei//controlador_externo.php?acao=md_pet_intercorrente_usu_ext_cadastrar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=23.. & ¢

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E PARCERIAS

Producao

Documentos

Controle de Acessos Externos

lquer mor

Alterar Senha

. Documento (tamanho méximo: 20Mb)
Pesquisa Publica

Peticionamento
Tipo de Documento: a Complemento do Tipo de Documento: a
Processo Novo
Intercorrente

Nivel de Acesso: n

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimagoes Eletrénicas

Formato: ﬂ
- - Adicionar
() Nato-digital () Di

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
BO-1931_de_25-07-2024 - SEI
- (e:;mara pdf na 29/07/2024 09:47:05 68187 Kb Anexo Boletim Oficial Restrito Nato-Digital “

Passo 9: Selecione o Cargo/Funcao mais adequado, insira sua
senha e pressione o Botao “Assinar”.
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Se houver dificuldade em relagdo ao Cargo/Funcao, selecione a opg¢ao “Cidadao”.

Se houver alguma outra dificuldade de aspecto técnico, ou seja, referente a operacdo do sistema, o
usudrio pode entrar em contato através do e-mail sei@angra.rj.gov.br
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