COMO INICIAR UM PROCESSO COMO USUARIO
EXTERNO

ENTRE NO SEI E FACA SEU LOGIN DE USUARIO EXTERNO COM SUAS CREDENCIAIS
DE ACESSO.
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A gestdio de documentos e processos da Prefeitura de Angra
dos Reis, agora é 100% digital.

CASO NAO TENHA CREDENCIAIS BASTA ESCOLHER A OPCAO PARA SE CADASTRAR.
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SELECIONE A OPCAO PETICIONAMENTO E DEPOIS PROCESSO NOVO

sell Sistema Eletronico de Informac X

angra.sei. ei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_controle_acessos&acao_origem=usuario_externo_logar

'SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E PARCERIAS

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha Ver expirados

Pesquisa Publica

Peticionamento

Processo Documento para Assinatura

Processo Novo

Intercorrente

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacdes Eletronicas
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SELECIONE O TIPO DE PETICIONAMENTO DESEJADO
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SECRETARIADE PLANEIAVENTOE PARCERAS

Producao
Peticionamento de Processo Novo

Utilize preferencialmente os navegadores web Firefox ou Chrome,

Controle d

Alterar Senha

Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento j4 separados em seu computador ¢ prontos para carregar.

) Verifique se o seu navegador estd com a opsdo de bloguear pop-up habilitada, se sim, desabilite essa opgdo antes de iniciar o procedimento,
onamento

Nio ultrapasse 1 hora enire o carregamento do primeiro documento < o Gltimo. O sistema climina automaticamente os arquivos carregados ¢ ndo concluidos nesse limite de tempo, considerando-os como tempordrios.

Processo Novo

Cada documento deve ser adicionado . um aum, com o dos dados préprios.

O peticionamento segue a legislagio de gestio de documentos pblicos, ou seia, o SEI ndo & um repositério de arquivos, mas sim de formalizagdo de documentos.
Intercorrente:

Pare o mouse sobre os icones para ler orientages sobre a forma correta de preenchimento do campo correspondente

R Eletronicos de Protocolo

No preenchimento dos campos recomenda-se caixa alta

Alterne entre maitiscula e mintscula somente quando necessdrio, geralmente apenas 2 primeira letra de cada palavra fica em maitiscula
Intimacdes Eletronicas

Tenha especial atengdo & indicagio de Nivel de Acesso, em que a opgio “Restrito” deve ser exceco e somente deve ser indicado se no teor do documento contiver informagdes de fato restritas em razio de Hipdtese
Legal propria

Indique o Formato “Digitalizado™ apenas se o arquive foi produzido em papel ¢ posteriormente digitalizado, sendo importante o uso do recurso de reconhecimento éptico - OCR1 , para que o fexto seja pesquisivel

E de responsabilidade do Usudrio Externo ou entidade representada a guarda do documento em papel correspondente

Em caso de dividas, consulte 0 manual do usurio externo € o manual do peticionamento eletrénico disponivel em nossa Wiki - Wiki SET-RY

Tipo do Processo orgzo @

Todos v

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Peticionamento a SAAP Manifes

&0 de Usudrio Externo
Peticionamento a SAD: Manifestacéo de Usuario Externo
Peticionamento a SCP: Manifestagio de Usuario Extemo

Peticionamento a SDE Manifestacio de Usuario Extemo

Peticionamento a SDR Manifestacao de Usuario Externo

https://angra.sei.j.gov.br/sei//controlador_externo.php?acao=md_pet_usu_ext_cadastrar&id_tipo_procedimento=10&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=1c8da339c9414505fb91b06a77a32a3e




INSIRA AS INFORMACOES SOLICITADAS E AO FINAL PRESSIONE PETICIONAR

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E PARCERIAS.
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Producao

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimagdes Eletrénicas

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Peticicnamento a SUTIN: Comunicaco direcionada a SPP/SUTIN

Orientagdes sobre o Tipo de Processo

ual destinado & Orga

am se comunicar coma S Super

Formulario de Peticionamento

Especificacdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Teste realizado

Interessados:

PessoaFisica () Pessoa Juridica

CPF: Nome:

Validar Adicionar

tureza CPF/CNPJ Nome/Razao Social Acgdes

Pessoa Fisica = = —__ N Tiago Soares '; [ x]

cumentos

devem ser carregados abaixo. sendo de sua e
&andlise por sevidor publico. que podera

informadios e os documentos. Os Niv

lusiva responsabilidade a conformidade entre os dados s de Acesso que forem indicados ab:

idade de pr

los a qualquer momento sem nec aviso

Documento Principal (10 Mb):

Escolher arquivo | exemplo unidades pdf

Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento:

Anexo v Teste

Nivel de Acesso: n

Publico b
Formato: ~ N
Nato-digital () Digitalizado ‘ Adicionar |
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
Documentos Complementares (20 Mb):
Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: .
Nivel de Acesso:
Publico ~
Formato: n —_—
(") Nato-digital (") Digitalizado ‘ Adicionar |
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes

loltar ‘




SELECIONE O CARGO DESEJADO DENTRE OS DISPONIVEIS, ENTRE COM SUA SENHA
E POSTERIORMENTE PRESSIONE ASSINAR.

2 SEI- Angra dos Reis X sell : Sistema Eletrénico de Inform- X @) Screen Capture Result
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SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E PARCERIAS.

Producao

Nato-digital

Controle de Acessos Extel Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Alterar Senha ‘

A confirmacéo de sua senha importa na aceitacéo dos termos e
prévio. e na assinatura dos documentos nato- s e de

dicdes que regem o p eletronico. alem do lsposto 1o credenciamento
cdo de que sio auténti digitalizadios, sendo responsavel civil. penal &
/a responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos
rvacdo dos originais em papel de documentos izados até que decaia o direito de revisao dos atos praticados no processo. para que.
olicitado, sejam apresentados para qualquer 50 por melo eletronico de todos
com o préprio Usuério Externo ou. por seu intermédio, com a entidade porventura representada: a observancia de que
se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI. considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min
do prazo, considerado sempre © horério oficial de Brasilia. independente do fuso horario em que se encontre: a consulta periodica ao SEI
a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas

quisa Publica

administrativamente pelo uso indevido Ainda. s&o de sua excl
Peticionan

Recibos Eletrd Protocolo

Usuario Externo:

Tiago Soares da Rosa

Cargo/Fungao:

Cidadao v

Formato

Senha de Acesso ao SEI:

O PROCESSO SERA GERADO E APARECERA NA SUA LISTA DE RECIBOS ELETRONICOS
DE PROTOCOLO
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Recibos Eletronicos de Protocolo

Controle de Acessos Externos
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Alterar Senha
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Todos v
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(10 registros):

Data e Horario ] l Numero do Processo ] l Recibo ] l Tipo de Peticionamento T l

20/09/202411:28:35  SEI-2024-13001110 00098467  Processo Novo




VOCE PODERA CONSULTAR 0OS ANDAMENTOS NO CONTROLE DE ACESSOS

EXTERNOS
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